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1. Вход в систему 

У каждого пользователя (кассира) будет собственный логин и пароль для входа и 

авторизации в системе: 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. Входим во вкладку FLIGHTS для выбора рейса на котором необходимо 

оформить оплату услуг EMD: 

 

 

3. Выбираем рейс из списка: 

 

 

4. После выбора рейса входим во вкладку EMD, открывается список пассажиров 

на рейсе: 

 



5. Пассажиры имеющие неоплаченную услугу промаркированы в списке буквой Е 

 

 

Кликом правой кнопки мыши вызываем контентное меню, выбираем функцию 

MANAGE EMD 

6. Открывается всплывающее окно с описанием неоплаченной услуги: 

 

 

Нажимаем кнопку NEW OPERATION для начала оформления процесса оплаты EMD 



7. Выбираем валюту оплаты и обменный курс на день оплаты (вводиться только 

один раз в начале сессии): 

 

После ввода данных сохраняем настройки SAVE 

8. После сохранения настроек выполняется операция по выпуску купона EMD 

 

Для печати квитанции используем кнопку PRINT EMD, для выбора принтера (при 

условии применения чекового принтера нажимаем SELECT PRINTER, настраивается 

толь ко один раз) 



 

 

 

9. Образец распечатанной EMD 

 

10. После оплаты и выпуска EMD маркировка пассажира меняется на Р: 
 

 

 



 

11. Если ранее оформивший EMD пассажир заказал дополнительную услугу, 

система вновь маркирует его по аналогии с пунктом 5, буквой Е: 

 

  

12. Вновь заказанная дополнительная услуга рассчитывается под предыдущим 

номером EMD как новая операция: 

  

С указанием ранее оплаченной суммы, и новой суммы к доплате за дополнительную 

услугу. 

 

 

 



13. В таблице OPERATION LIST появляется новый купон EMD на 

дополнительную услугу: 

 

 

Дальнейшие действия аналогичны пунктам 8-9 

14. Аннуляция EMD. Находим пассажира, которому необходимо аннулировать 

EMD 

 

Правой кнопкой мыши вызываем контентное меню MANAGE EMD 



 

15. В таблице OPERATION LIST выбираем купон подлежащий аннуляции: 

 

Для аннуляции одного купона выбираем кнопку CANCEL OPERATION 

 

16. Подтверждаем операцию аннуляции купона EMD: 

 

 

Для аннуляции всех купонов EMD применяем кнопку CANCEL ALL  



 

 

17. Комментарий к аннуляции купона EMD: 

 

 

 

18. Маркировка АКТИВНЫХ и АННУЛИРОВАННЫХ купонов EMD: 

 

 



19. После аннуляции купона EMD пассажир маркируется буквой Е (услуга 

заказана, но не оплачена) и возвращается на стойку регистрации для аннуляции 

дополнительной услуги. После аннуляции услуги статус пассажира 

маркируется как Р: 

 

 

 

20. Выпуск EMD для COMAIL: 

 

 

Находим любого пассажира с маркировкой С (company mail). Правой кнопкой мыши 

вызываем контентное меню, выбираем EMD for COMAIL 

 

 

 



21. Во всплывающем окне отображаются все COMAIL оформленные на данном 

рейсе: 

 

 

 

22. Нажимаем кнопку NEW OPERATION и выпускаем общую EMD на все 

COMAIL 

 

Сохраняем настройки SAVE 



 

 

Печатаем квитанцию Print EMD 

23. Изменение суммы оплаты за COMAIL 

Новые расчеты делаются и вносятся вручную, при нажатии кнопки NEW 

OPERATION и выпуске общей EMD на все 

 

В графе Amount вносим новое значение суммы в ЕВРО, система автоматически 

рассчитает сумму в применяемой валюте оплаты. 

Далее сохраняем SAVE и печатаем EMD – Print EMD как описано в пункте 22. 


